
 

HERZING GmbH | Wernher-von-Braun-Straße 10 | 92224 Amberg 

Die Kernkompetenz unseres Unternehmens liegt im Laserschneiden, 

Stanznibbeln, Abkanten und Schweißen von Metallbaugruppen. Mit 

modernsten Maschinen, sowie neuesten IT-Systemen ausgerüstet, 

erarbeitet unsere Auftragsbearbeitung individuelle Lösungen für 

unsere anspruchsvollen Kunden. 

 

 
 

Sie sind ein Organisationstalent und Teamplayer? „Perfect Match“ - leben Sie 

Ihre Leidenschaft bei uns aus! 
 

Zur Verstärkung unseres aufstrebenden Unternehmens suchen wir in Vollzeit einen: 
 

 

Technisch-/Kaufmännischen Sachbearbeiter (m/w/d) 
 

 

Ihre Aufgaben in der Auftragsbearbeitung: 

• Erfassung und Abwicklung von Kundenaufträgen 

• Telefon- und Auftragsannahme 

• Rechnungserstellung 

• Kunden- und Artikelstammpflege 

• Allgemeine Verwaltungsaufgaben  

• Leichte buchhalterische Aufgaben  

• Allgemeine Unterstützung verschiedener Abteilungen 

 

Ihre fachlichen und persönlichen Kompetenzen: 

• Abgeschlossene kaufm. oder techn. Ausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung von 

Vorteil 

• Sicherer Umgang mit dem MS-Office Paket (Word, Excel, PowerPoint) 

• Technisches Verständnis 

• Technische Kenntnisse erwünscht 

• Fach- und Branchenkenntnisse in der Metallverarbeitung von Vorteil 

• Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit 

• Eigenständige und sorgfältige Arbeitsweise 

• Gute mündliche und schriftliche Kommunikationsfähigkeiten 

• Teamfähigkeit 

 

Was wir Ihnen bieten: 

Gutes Betriebsklima • Familiäres Team • Kommunikation auf Augenhöhe • Ausführliche 

Einarbeitung • 30 Tage Urlaub • Work-Life-Balance (38 Std.-Woche) • Leistungsgerechte 

Entlohnung • Sonderzahlungen • Entwicklungschancen/Weiterbildungen • Modernes 

Arbeitsumfeld • Gratis Getränke • Betriebliche Altersvorsorge • Job Rad • Firmenfeiern 

 

 

Für Rückfragen steht Ihnen Herr Roland Zeitler unter 09621/3721-131 gerne zur 

Verfügung. Wir freuen uns darauf Sie persönlich kennen zu lernen! 
 
 

Senden Sie bitte Ihre Bewerbung per E-Mail an: bewerbung@herzing-metall.de 
(bitte ausschließlich im PDF-Format) 
 

Oder klicken Sie den „Jetzt bewerben“-Button auf unserer Homepage: 

https://herzing-metall.de/jetzt-bewerben 
 

www.herzing-metall.de                 

mailto:bewerbung@herzing-metall.de

